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עובד/ת מינהל וזכאות במחלקת לתפקיד  חיצוני מכרז פנימי/  –משרה פנויה 
 חברתיים ושירותיםהרווחה 

 

 

 

 רווחה ושירותים חברתיים היחידה:

  עובד/ת מינהל וזכאות במחלקת הרווחה ושירותים חברתיים  תואר המשרה:

דרגת המשרה 
 ודירוגה:

 37-39או  7-9: דרגה המינהל או בדרוגים מקצועיים דרוג:

 ( שעות שבועית 15)  35% היקף העסקה:

 חיצוניפנימי/ סוג מכרז:

 תיאור התפקיד:
 

  .לאישור הממונהישוב הזכאות וסוגי העזרה המגיעים לפונה והעברתם ח
השמות כללי הזכאות ונוהלי הפנייה לכל פונה והדרכתו במימוש הזכויות , אחריות 

 .לביצוע ההחלטה ובדיקה חוזרת
חישוב וקביעת סכומי הזכאות, של הפונים בהתאם להנחיות והכללים וביצוע 

 .החלטות לגבי פונים באמצעות הממונה
ביצוע מעקב שוטף אחר התקציב  ביצוע דיווח חודשי בנושא כח אדם של האגף.

 .ודיווח לממונה

 .אחריות לביצוע שירותי מזכירות שונים באגף ע"פ הנחיות הממונה
 ביצוע משימות נוספות וככל שיעלה הצורך על פי הנחיות הממונה

 
 השכלה ודרישות מקצועיות תנאי סף 

 (. יועדף בעל תעודת בגרות.שנות לימוד 12השכלה תיכונית מלאה)12
 דרישות ניסיון

 ניסיון בשרותי רווחה מונציפלים או בהנהלת חשבונות. 1

 .ידע וניסיון בהכנת חומר למחשב .2
 כושר הבעה בכתב ובע"פ . 3

 ..ת לקיים מגע נאות ע"י קהל הפונים. יכול4
 .חייבות להשתתף בקורס עובדי מינהל זכאות ולסיימו. הת5
 

מאפייני 
 עשייהה

הייחודים 
 בתפקיד:

 

 דרישות נוספות
  עברית ערבית ברמה גבוהה. –שפות 
  היכרות עם תוכנות ה –יישומי מחשב- OFFICE. 
  היעדר הרשעה בעבירות מין, בהתאם לחוק למניעת העסקה  –רישום פלילי

 2001 -של עברייני מין במוסדות מסוימים, תשס"א 
 מנהל מחלקת הרווחה ושירותים חברתיים. כפיפות

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד הבהרה מגדרית:
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 מנהלה:

 
 12:00בשעה  7/10/2021ה' בקשות למכרז יש להגיש עד יום: 

 
 חובה לצרף:

 
. שאלון למועמד והצהרה בדבר קרובי משפחה או ניגוד עניינים ) ניתן להוריד 1

( או לקבל במשרדי משאבי   - www.basma.co.ilאתר המועצהבאתר המועצה 
 אנוש במועצה.

 .  קורות חיים.2
 . תעודות ומסמכים להוכחות דרישות התפקיד.3

במסירה אישית למזכיר או  kaisark@basma.muni.il  המסמכים יוגשו   למייל 
 המועצה.

 לנ"ל או לא יעמדו בדרישות הסף לא יזומנו.מועמדים/ת שלא יפנו בהתאם 
 .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלות 

 
  וד רב,בכב

 ראיד כבהא
 ראש המועצה
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