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3/3/2021 
 מועצה מקומית בסמ"ה
 הודעה על משרה פנויה

 רכז תכנית חוגים ברשות תפקיד פומבי לפנימי/מכרז 

 ברשות חוגים תכנית רכז :המשרה ארתו
 משרה  50%:  שיעור המשרה 

  BAחינוך ונוער, :  דרגת המשרה ודירוגה
 .מנהל יחידת נוער כפיפות:

 בסמ"ה : מועצה מקומית  מקום העבודה
 

 תיאור התפקיד :
ישומה ברשות המקומית בהלימה לתוכנית יאחראי על תוכנית חוגים רשותית ו  .1

 מינהל חברה ונוער במשרד החינוך.אב רשותית ויעדי 
מכין תוכנית עבודה שנתית, כולל תכנון תקציב בתחום המקצועי שעליו הוא  .2

 .מופק ואחראי לביצועה.
חבר בצוות ההנהלה של הוועדה הרשותית ושותף באחריות להשגת מטרות  .3

 התוכנית.
 אחראי לניהול מאגר הספקים והמשאבים הנדרשים המשמשים את תחומו .4

המקצועי ודואג לתחזוקה השוטפת ומקיים תוכנית חוגים רשותית בדגש על 
 איכות וגיוון התכנים.

 מנחה את המדריכים המקצועיים בעבודתם. .5
 מפרסם ומשווק את החוגים המקצועיים. .6
 מרכז ועדות של תושבים ומתנדבים מהקהילה בתחום פעילותו המקצועית. .7
ים עליו ברשות ובהתאם להנחיותיהם, ועל פי פועל בשיתוף פעולה עם הממונ .8

 .מדיניות מינהל חברה ונוער במשרד החינוך
 רישות התפקיד :ד

 בעלי תואר ראשון ממוסד להשכלה גבוהה. עדיפות לבעלי תעודת עובד חינוך. השכלה:
ריכוז והובלת תוכניות מערכתיות או תחומים הבאים:  ניהול באחד משנות ניסיון  3 ניסיון:

פרויקטים חינוכיים בתחום התמחותו  ה שלפרויקטים בקהילה, הכנה והפעלשל ו
 המקצועית.

 
 דרישות נוספות:

 ערבית ועברית ברמה גבוהה . שפות : 
 . officeהיכרות עם תוכנות לניהול גבייה +  -יישומי מחשב 
 כישורים אישיים 

יכולת תקציב וניהולוות, יכולת תכנון יכולת ניהול וארגון, יכולת הפעלת צו ,
ם בתחום י, יכולת ליזום, לפתח ולהפעיל פרויקטים חינוכיהפעלת צוות

ליצור ולקיים קשר אישי  תהתמחותו המקצועית, יכולת להדריך ולהנחות, יכול
נכונות לעבוד בשעות בלתי ו תעם בני נוער, יכולת ביטוי בכתב ובעל פה, יכול

 שגרתיות.
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 ת מועמדות:הגש

מועמדים/ות העונים/ות  לדרישות הנ"ל בלבד, יגישו את מועמדותם/ן בצירוף קורות חיים 
ותעודות בצירוף הצהרה בדבר קרובי משפחה או ניגוד עניינים, את המסמכים יש להגיש 

 12:00שעה    15/3/2021מזכיר המועצה עד ולא יאוחר מיום במסירה אישית בלבד  ל
ים והאישורים המוכיחים את עמידתו בתנאי המכרז, לרבות בצירוף מלוא המסמכ

ובמיוחד פירוט אודות קיום הניסיון הנדרש בצירוף אסמכתאות להוכחת האמור ) כגון 
אישור מקום העבודה המאשר את טיב העבודה, מהותה, הניסיון שנרכש וכו(, כך למשל 

ו את קיום הדרישות הגשת מועמדות תוך ציון פרטי ניסיון ללא אסמכתאות אשר יוכיח
 עפ"י תנאי המכרז אין בו די. הצעה 

אשר אליה לא יצורפו מלוא המסמכים הדרושים, לרבות האמור לעיל תיפסל כלל 
 והמועמד אף לא יוזמן לוועדת בחינה. 

טפסים להגשת מועמדות ניתן לפנות מזכיר המועצה או באתר המועצה 
 - www.basma.muni.il.אתר המועצה  

מודגש בזאת כי מועמדות שתוגש בדרך אחרת ו/או בחלקיותה ו/או לאחר המועד האמור 
 לעיל, לא תובא בחשבון.

 .המודעה מיועד לנשים וגברים כאחד
 .מועמדים עם מוגבלותתינתן עדיפות ל

 
 

 בברכה,
 כבהא ראיד

 המועצה ראש
 

.  
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